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ENTIDAD PRODUCTORA: AÑO MES DIA NoT

OFICINA PRODUCTORA:

OBJETIVO: INVENTARIO DE GESTION DE SERVICIOS GENERALES 

OBSERVACION 
Nueva 

Ubicación 

1 SOLICITUD DE INGRESO VEHICULO AL PARQUEADERO 2007 1 25 2015 2 5 1 1 253 2 1 1 1 TRD Caja 1 Cp1 y 2

2 INFORMES DE SEGURIDAD 2007 1 12 2011 3 10 1 2 169 2 1 1 2 APOYO Caja 1 Cp 1

3 HISTORIA DEL VEHICULO OBG010 2006 7 27 2014 18 21 1 3 225 2 1 1 3 TRD Caja 1 Cp 3 y 4

4 HISTORIA DE VEHICULO OBG 878 2014 7 28 2015 1 19 1 4 55 2 1 1 4 TRD Caja 1 Cp 5

5 GESTION DOCUMENTAL 2007 1 26 2010 27 4 1 5 176 2 1 1 5 APOYO Cja :1 Cp 2

6 RECICLAJE 2007 11 30 2011 11 3 1 6 88 2 1 1 6 APOYO Cja:1 Cp 3

7 ENTREGA DE TONER 1999 8 10 2011 10 26 1 7 193 2 1 1 7 APOYO Cja :1 Cp 4

8 RESOLUCIONES 1990 1 22 2012 9 3 1 8 118 2 1 1 8 APOYO Cja :1 Cp 5

9 Actas de Comité de Inventarios 2011 4 1 2011 5 19 1 9 48 2 1 1 9 TRD Caja :1 Cp 6

10

REGISTRO Y CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES POR RECORRIDO 

INTERNO 2012 8 1 2012 10 31 2 1 262 2 1 2 1 PLANILLAS  EXTERNAS RECIBIDAS TRD Caja:2 Cp 1

11

REGISTRO Y CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES POR RECORRIDO 

INTERNO 2012 11 2 2012 31 12 2 2 158 2 1 2 2 PLANILLAS  EXTERNAS RECIBIDAS TRD Cja :2 Cp 2

12

REGISTRO Y CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES POR RECORRIDO 

INTERNO 2013 1 2 2013 3 27 2 3 278 2 1 2 3 PLANILLAS  EXTERNAS RECIBIDAS TRD Cja:2 Cp:3

13

REGISTRO Y CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES POR RECORRIDO 

INTERNO 2013 4 1 2013 5 31 2 4 226 2 1 2 4 PLANILLAS  EXTERNAS RECIBIDAS TRD Caja:2 Cp 4

14

REGISTRO Y CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES POR RECORRIDO 

INTERNO 2013 6 4 2013 8 30 2 5 248 2 1 2 5 PLANILLAS  EXTERNAS RECIBIDAS TRD Cja 2: Cp 5 y 6

15 PLANILLA ASIGNACION DE VEHICULOS 2010 2010 6 4 2010 7 29 3  439 2 2 3 2 TRD

16 PLANILLA ASIGNACION DE VEHICULOS 2011 2011 2 21 2011 5 12 3 2 492 2 2 3 3 TRD

17 PLANILLAS ASIGNACION VEHICULOS 2011 2011 12 19 2012 2 25 3 3 262 2 2 3 4 TRD

18 HOJAS DE VIDA TRANSPORTE VEHICULOS 2011 1 1 2011 12 31 3 5 260 2 2 3 5 ?

GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código: 208-SADM-Ft-02

Versión: 2    

Vigente desde:  18/05/2011

ENTIDAD REMITENTE:
CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR REGISTRO DE ENTRADA

DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CID 

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA 

No. 

ORDEN

CODI

GO CARPETA O AZ

FECHAS EXTREMAS               UNIDAD DE CONSERVACIÓN

Nº 

FOLIOS

UBICACIÓN

E
s

ta
n

te
rí

a

NOTAS
FECHA INCIAL 

(aaa-mmm-ddd)

FECHA FINAL  (aaa-

mmm-ddd) C
a

ja

C
a

rp

e
ta

T
o

m
o

O
tr

o

 R
o

d
a

n
te

E
n

tr
e

p
a

ñ
o

C
a

ja

C
a

rp

e
ta

SOPORTE

FRECUENCIA 

DE CONSULTA



19 CONTRATO SEGURIDAD CENTRAL 297/2009 2009 4 5 2010 8 27 4 1 250 2 2 4 1 APOYO

20 PAGOS CONTRATO SEGURIDAD CENTRAL 297/2009 2009 8 4 2010 7 8 4 2 124 2 2 4 2 APOYO

21 CONTROL DE VISITAS SEGURIDAD CENTRAL 2009 9 5 2009 12 3 4 3 42 2 2 4 3

Este es un control de visitas ? De empresa de 

seguridad

22 CONTRATO UNIVERSAL DE LIMPIEZA 2010 4 19 2011 4 19 4 4 328 2 2 4 4 APOYO

23 CONTRATO UNIVERSAL DE SUMINISTROS 2010 5 11 2011 6 10 4 5 594 2 2 4 5 APOYO

24 COPITECNICOS  CONTRATO 205 DE 2010 2010 1 2 2011 8 8 4 6 291 2 2 4 6 APOYO

25 CONTRATOS DE FRUPYS 2010 7 13 2010 12 22 5 1 393 2 2 5 1 Este se encuentra en tres carpetas Apoyo

26 CONTRATO DE FRUPYS 2010 2 7 2011 11 26 5 2 70 2 2 5 2 APOYO

27 CONTRATO DE FRUPYS 2011 2 24 2011 11 15 5 3 488 2 2 5 3 Este se encuentra en dos carpetas Apoyo

28 FRANCISCO JAVIER ROJAS CTO 087/10 2010 2 3 2011 11 25 5 4 102 2 2 5 4 APOYO

29 CONTRATO SOLUTION COPY CTO 333/10 2010 3 5 2010 5 20 5 5 217 2 2 5 5 APOYO

30 CONTRATO TULY MORON 2010 2 8 2011 1 26 5 6 105 2 2 5 6 APOYO

31 YILMER PERDOMO DOCUMENTOS DE APOYO 2010 1 11 2011 1 22 5 7 13 2 2 5 7 APOYO

32 CONTRATO 329 FORMACON DE PAPELERIA 2012 1 13 2011 6 9 6 1 265 2 2 6 1 APOYO

33 CONTRATO DE PAPELERIA SISTEMA Y DISTRIBUCIONES 2013 4 18 2013 5 21 6 2 333 2 2 6 2 APOYO

34 CONTRATO UNION TEMPORAL EXP -SE 074 2012 5 22 2012 5 17 6 3 132 2 2 6 3 APOYO

35 CONTRATO UNION TEMPORAL EXP -SE 074 Pagos 2012 5 22 2013 6 19 6 4 132 APOYO

36 CONTRATO PAPELERIA FORMACON 2011 11 6 2011 4 11 6 5 131 2 2 6 4 APOYO

37 REMISIONES DE PAPELERIA FORMACOM 2012 7 31 2013 11 18 6 6 233 2 2 6 5 APOYO

38 RECIBOS FORMACOM LTDA 2013 12 5 2014 3 31 6 7 116 2 2 6 6 APOYO

39 RUMBOS ASOCIADOS CTO 202 DE 2010 2010 1 29 2011 2 1 7 1 537 2 2 6 1 Se encuntra en tres carpetas Apoyo

40 SUPERVISION DEL CONTRATO 281 ESTACION DE SERVICIOS MOBIL 2011 2 11 2012 8 17 7 2 336 2 2 7 2 Se encuentra en dos carpetas Apoyo 

41 DOCUEMTOS DE APOYO CONTRATO 281 2010 4 30 2012 6 11 7 3 108 22 2 7 3 APOYO

42 SUPERVISION DEL CONTRATO 436 Editorial nuevo siglo 2009 11 20 2011 11 23 7 4 184 2 2 7 4 APOYO



43 DOCUMENTOS DE APOYO CONTRATO 275 2010 4 30 2011 8 31 7 5 147 2 2 7 5 APOYO

44 DOCUMENTOS DE APOYO  275 2011 10 6 2012 9 3 7 6 146 3 2 7 6 APOYO

45 DOCUMENTOS DE APOYO MULTINACIONAL DE INVER 2010 9 8 2011 9 12 7 7 112 2 2 7 7 APOYO

46 PLANILLAS ASIGNACION DE VEHICULOS 2011 AGOSTO 2011 8 1 2011 9 11 8 1 212 2 3 7 1 TRD

47 5 PLANILLAS ASIGNACION DE VEHICULOS 2010 12 13 2011 1 7 8 2 190 2 3 8 2 TRD

48 PLANILLA ASIGNACION DE VEHICULOS 2011 2011 10 31 2011 12 16 8 3 284 2 3 8 3 TRD

49 PLANILLA ASIGANCION DE VEHICULOS 2011 2011 9 12 2011 10 23 8 4 181 2 3 8 4 TRD

50 BIP TRANPORTE CONTRATO 264 /2011 2012 2 9 3 8 8 5 217 2 3 7 5 APOYO

51 CONVOCATORIA CAMIONETA 2011 2 23 2011 2 23 8 6 37 2 3 7 6 APOYO

52 1 PLANILLA ASIGNACION VEHICULOS 2010 3 29 2010 5 23 9 1 205 2 3 9 1 TRD Caja 4 Cp 6

53 2 PLANILLA ASIGNACION VEHICULOS 2010 5 31 2010 7 14 9 2 279 2 3 9 2 TRD

54 3 PLANILLA ASIGNACION VEHICULOS 2010 7 19 2010 8 16 9 3 207 2 3 9 3 TRD

55 DOCUMENTOS DE APOYO TRANSPORTE JR  cto 196-2010 2010 12 28 2011 4 4 9 4 191 2 3 9 4 TRD

56 SOLICITUD VEHICULAR JR 2009 12 30 2011 6 9 9 5 29 2 3 9 5 TRD

57 4 PLANILLA ASIGNACION VEHICULOS 2010 8 3 2010 10 10 9 6 193 2 3 9 6 TRD

58 TRANSPORTE JR 196 2010 2011 2 1 2012 4 11 9 7 94 2 3 9 7 APOYO

59 TULY M. MORON BARROS DOCUMENTO DE APOYO 2011 2 11 2012 1 3 10 1 116 2 3 10 1 APOYO

60 PEDIDOS Y REMISIONES DE PAPELERIA 2011 9 29 2012 5 31 10 2 111 2 3 10 2 APOYO

61 HOJAS DE VIDA CONSERJES INMOBILIARIOS 2010 2 17 2011 7 22 10 3 77 2 3 10 3 APOYO

62 DOCUMENTOS DE APOYO CONSERJES INMOBILIARIOS 2011 2 23 2012 3 25 10 4 236 2 3 10 4 APOYO

63 CONTRATO NUEVO VIGILANCIA 2012 1 13 2012 5 22 10 5 53 2 3 10 5 APOYO

64 SANDRA MILENA HERNANDEZ CTO 394 2011 2011 6 29 2012 1 2 10 6 24 2 3 10 6 APOYO

65 TEHS MARK CONTRO 406 -2011 2011 11 18 2011 11 8 10 7 281 2 3 10 7 APOYO

66 RUMBOS ASOCIADOS CTO 284DE 2011 2011 4 20 2012 7 25 10 8 260 2 3 10 8 PROCESO NUEVO DE TRANSPORTE APOYO



67 RUMBOS ASOCIADOS CTO 284DE 2011 2011 2 7 2011 7 21 10 9 180 2 3 10 9 APOYO

68 DOCUMENTOS DE APOYO TULY MONRROY 2012 5 4 2012 5 4 11 1 25 3 3 11 1 APOYO

69 CONTRATO 295 TULY MONRROYT 2012 7 4 2012 12 30 11 2 62 3 3 11 2 APOYO

70 CONTRATO 5 TULY MONRROY 2010 3 18 2010 7 30 11 3 46 3 3 11 3 APOYO

71 CONTRATO DE APOYO ANBEL AYALA 2012 7 4 2012 9 25 11 4 52 3 3 11 4 APOYO

72 ASENSORES SHINDLER DE COLOMBIA 2012 10 23 2012 12 12 11 5 90 3 3 11 5 APOYO

73 MANTENIMIENTO ENTIDAD DOCUMENTOS DE APOYO 2012 8 1 2013 3 13 11 6 12 3 3 11 6 APOYO

74 CONTRATO MANTENIMIENTO DEL VEHICULO MITSU MOTORS 2012 3 23 2011 9 28 11 7 84 3 3 11 7 APOYO

75 CONTRATO 289 ESTACION MOVIL DOCUMENTOS APOY 2012 3 6 2013 6 28 11 8 203 3 3 11 8 APOYO

76 DOCUMENTOS DE APOYO CORRESPONDENCIA 2012 2011 12 16 2012 12 27 11 9 71 3 3 11 9 APOYO

77 CONSERJES INMOBILIARIOS CONTRATO 075 2012 2 24 2013 6 27 11 10 479 3 3 11 10 APOYO

78 PLANILLA CORRESPONDENCIA EXTERNA 2013 9 2 2013 10 31 12 1 198 3 3 12 1 TRD Caja 3 Cp 1

79 PLANILLA CORRESPONDENCIA EXTERNA CORDIS 2013 11 1 2013 12 31 12 2 158 3 3 12 2 TRD Caja 3 CP 2

80 PLANILLA CORRESPONDENCIA EXTERNA 2013 5 20 2013 12 31 12 3 174 3 3 12 3 TRD

81 PLANILLA CORRESPONDENCIA EXTERNA 2014 1 2 2014 2 28 12 4 193 3 3 12 4 TRD Caja 3 Cp 3

82 PLANILLA CORRESPONDENCIA MOTORIZADO 2011 7 21 2014 4 2 12 5 160 3 3 12 5 TRD

83 PLANILLA CORRESPONDENCIA EXTERNA 2011 7 21 2014 2 27 12 6 87 3 3 12 6 TRD

84 CONTRATO UNION TEMPORAL LIDERTUR 2012 1 10 2012 7 25 13 1 221 3 3 13 1 APOYO

85 PROSESO DE CAMIONETAS UNION TEMPORAL CORRESP 2012 7 17 2013 5 16 13 2 118 3 3 13 2 APOYO

86 LUZ DARY ANGARITA MURCIA / DCTOS REFRIGERIOS 2012 10 1 2012 12 12 13 3 63 3 3 13 3 APOYO

87 DOCUMENTOS DE APOYO CORRESPONDENCIA 2013 2013 2 13 2013 5 27 13 4 137 3 3 13 4 APOYO

88 DOCUMENTOS DE APOYO SANDRA MILENA HERNANDEZ 2012 2 1 2013 2 17 13 5 47 3 3 13 5 APOYO

89 DOCUMENTOS DE APOYO SANDRA HERNANDEZ 2012 7 4 2012 12 28 13 6 74 3 3 13 6 APOYO

90 DOCUMENTOS DE APOYO SANDRA MILENA HERNANDEZ 2012 5 4 2012 7 3 13 7 26 3 3 13 7 APOYO



91 DOCUMENTOS DE APOYO CNTRATO 103 2013 3 20 2013 4 10 13 8 65 3 3 13 8 APOYO

92 RESICLABLE ASOCHAPINERO 2012 2 1 2012 11 21 13 9 62 3 3 13 9 APOYO

93 MEMORANDOS 2012 DOCUMENTOS DE APOYO 2012 2 9 2013 1 18 14 1 67 3 3 14 1

94 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2012 2 17 2012 2 17 14 2 9 3 3 14 2

95 PLANILLAS CONTROL DE LLAMADAS CELULAR 2009 11 27 2012 8 31 14 3 81 3 3 14 3

96 MENSAJERIA SERVICIOS GENERALES PLANILLAS 2012 10 12 2012 10 29 14 4 18 3 3 14 4

97 PRESTAMO AUDITORIO 2012 2012 8 9 2012 12 14 14 5 41 3 3 14 5

98 DOCUMENTOS APOYO GARANTIA LAMPARAS 2012 5 30 2012 12 5 14 6 36 3 3 14 6

99 PLANILLAS CORRESPONDENCIA MOTORIZADO 4-72 2011 11 8 2013 1 21 14 7 170 3 3 14 7

100 PLAN CORRESPONDENCIA ENVIADA CONTRATO 520 2012 10 29 2013 5 17 14 8 156 3 3 14 8

101 PLANILLA ASGNACION VEHICULAR CONTRATO 413 2012 9 24 2013 11 16 15 1 213 3 4 15 3 *

102 PLANILLA CONTROL VEHICULAR LIDERTUR 2012 11 19 2012 12 28 15 2 186 3 4 15 4*

103 PLANILLA CONTROL VEHICULAR LIDERTUR 2012 9 10 2012 12 30 15 3 51 3 4 15 5*

104 PLANILLA DE ASIGNACION VEHICULAR 2012 12 6 2013 2 15 15 4 201 3 4 15 6*

105 PLANILLA ASIGNACION VEHICULOS 413 2013 2 18 2013 4 7 15 5 127 3 4 15 7*

106 PLANILLA ASIGNACION VEHICULAR 413 2013 4 8 2013 5 10 15 6 215 3 4 15 8*

107 LIDRETUR TRANSTURISMO 2012 8 4 2012 9 21 15 7 102 3 4 15 9*

108 CIRCULARES DEL 1999 AL 2011 1999 8 10 2015 2 13 16 1 193 3 4 16 1

109 DOCUMENTOS INFORMES DE AUSTERIDAD 2006 1 1 2013 12 30 16 2 155 3 4 16 2

110 ESTUDIOS PREVIOS ( SERVICIO DE VIGILANCIA) 2013 1 4 2013 12 30 16 3 50 3 4 16 3

111 AUDITORIA CONTROL INTERNO DOCMT DE APOYO 2013 1 2 2013 12 28 16 4 17 3 4 16 4

112 PAC 2013-2014 2013 1 1 2014 12 30 16 5 20 3 4 16 5

113 ENTRAGA LLAVES FUNCIONARIOS 2011 1 5 2014 4 22 16 6 42 3 4 16 6

114 PLANILLAS REVISTAS DIARIAS VELODROMO 2014 8 16 2015 2 10 16 7 91 3 4 16 7



115 ASOCHAPINERO RECICLAJE 2013-2014 2013 1 21 2015 2 25 16 8 34 3 4 16 8

116 Contrato 352 de 2014 Car Centro HC 2013 8 22 2015 1 28 16 9 S/F

117 COLVANES S.A.S ENVIA 2012 5 25 2012 10 10 17 1 247 3 4 17 1

118 CONTRATO FOTOCOPIA DOCUMENTOS DE APOYO 2012 2 27 2012 3 17 17 2 326 3 4 17 2

119 DOCUMENTOS DE APOYO CONTRATO 049 2013 2 21 2013 3 30 17 3 17 3 4 17 3

120 DOCUMENTOS DE APOYO CONTRATO  023 2013 1 10 2013 3 9 17 4 29 3 4 17 4

121 CONTRATO 83 TULY MORON 2013 3 15 2013 3 21 17 5 50 3 4 17 5

122 CONTRATO 121 DOCUMENTOS DE APOYO 2013 4 16 2013 7 4 17 6 31 3 4 17 6

123 CONTRATO 477 TULY MORON 2013 10 16 2013 12 30 17 7 32 3 4 17 7

124 DOCUMENTOS DE APOYO CONTRATO TULY 333 2013 8 15 2013 10 15 17 8 30 3 4 17 8

125 SANTIAGO PARDO QUIÑONEZ CONTRATO 447 DEL 2013 2013 9 30 2014 1 14 17 9 30 3 4 17 9

126 DOCMT CONTRATO INDUEXT LTDA 2013 7 9 2013 8 23 17 10 35 3 4 17 10

127 CONTRATO ASENSORES SCHINDLER COLOMBIA 171 2013 5 2 2014 12 10 18 1 166 3 5 18 1

128 CONTRATO 259 DEL 2013 WILLIAN ALFONFO LAGUNA 2013 6 18 2014 3 2 18 2 70 3 5 18 2

129 CONTRATO 159 SEGURIDAD PENTA  LTDA 2013 3 1 2014 7 31 18 3 300 3 5 18 3

130 CONTRATO 423 LIDERTOR S.A. 2013 9 23 2014 7 14 18 4 172 3 5 18 4

131 CONTRATO 190 MITSU MOTORS SERVICE 2013 4 23 2013 6 20 18 5 87 3 5 18 5

132 HOJAS DE VIDA PERSONAL PENTA 159 2013 1 12 2013 1 12 18 6 71 3 5 18 6

133 CONTRATO 159 PAGOS SEGURIDAD  PENTA 2013 7 22 2014 7 16 18 7 139 3 5 18 7

134 CONTRATO ASECOLBAS LTDA 478 2013 10 8 2014 6 13 19 1 205 3 5 19 1

135 DOCUMENTOS DE APOYO EXPRESAR CONT 559 2013 11 29 2014 10 31 19 2 378 3 5 19 2

DOCUMENTOS DE APOYO EXPRESAR CONT 559 2014 9 2 2014 11 25 19 2B

136 CONTRATO FRUPYS LTDA 219 2013 2013 7 9 2014 8 28 19 3 432 3 5 19 3

137 CONTRATO FRUPYS LTDA 219 2013 19 3B



138 DCTO APOYO FERRRETERIA ELECTROCON LTDA 2014 3 4 2014 10 15 19 4 68 3 5 19 4

139 CONTRATO DE APOYO ESTACION LOS LAGARTOS 2013 6 12 2014 5 20 19 5 187 3 5 19 5

140 DCTOS DE APOYO CONTRATO CLEANDEPOT S.A 2014 4 29 2014 5 16 19 6 200 3 5 19 6

DCTOS DE APOYO CONTRATO CLEANDEPOT S.A 2015 1 23 19 6B 201

141 DCTOS DE APOYO CONTRATO 158 CARRY EXPRESS 2013 4 24 2013 8 30 20 1 243 3 5 20 1

142 DCTOS DE APOYO CONTRATO CARRY EXPRESS 2013 8 1 2014 3 14 20 2 219 3 5 20 2

143 DCTOS DE APOYO CONTRATO INTERPOSTAL 220 2014 1 16 2015 1 31 20 3 189 3 5 20 3

DCTOS DE APOYO CONTRATO INTERPOSTAL 220 2015 4 28 3B

144 MEMORANDO 2014 2014 1 14 2015 2 13 20 4 198 3 5 20 4

145 DCTOS DE APOYO CONTRATO SANTIAGO PARDO 2014 1 17 2014 8 1 20 5 55 3 5 20 5

146 DCTOS DE APOYO CICLOPARQUEOS 2014 1 5 2014 5 27 20 6 31 3 5 20 6

147 DCTOS DE APOYO TULY MORON 2014 1 17 2014 12 30 20 7 121 3 5 20 7

148 DCTOS DE APOYO TYG MINOLTA 219 2014 1 21 2014 4 23 20 8 70 3 5 20 8

149 DCTOS DE APOYO TYG MINOLTA 226 2014 2 5 2014 2 27 20 9 157 3 5 20 9

150 FORMATOS INSPECCION DE LOCATIVA 478 / 2013 2013 10 4 2014 2 28 20 10 55 3 5 20 10

151 PROGRAMACION SEMANAL VEHICULAR 2013 1 6 2013 9 27 21 1 149 3 5 21 9

152 PLANILLAS DE ASIGNACION VEHICULAR 2013 5 13 2013 6 6 21 2 205 3 5 21 10

153 PLANILLLAS DE ASIGNACION VEHICULAR LIDERTUR 2013 5 13 2013 3 7 21 3 218 3 5 21 11

154 PLANILLAS DE ASIGNACION VEHICULAR 2013 7 8 2013 8 3 21 4 249 3 5 21 12

155 PLANILLAS DE ASIGNACION VEHICULAR 413 2013 8 5 2013 21 21 21 5 228 3 5 21 13

156 SOLICITUD PROGRAMACION SEMANAL VEHICULAR 2013 9 23 2013 11 3 22 1 252 3 3 22 2*

157 Actualización TRD- Mejoramiento de Barrios 2013 9 30 2013 6 20 22 2 168 3 3 22 3*

158 SOLICITUD PROGRAMACION SEMANAL VEHICULAR 2013 11 4 2013 12 8 22 3 196 3 3 22 4*

159 SOLICITUD PROGRAMACION SEMANAL VEHICULAR 2013 12 4 2014 1 14 22 4 222 3 3 22 5*



160 SOLICITUD PROGRAMACION SEMANAL VEHICULAR 2014 1 20 2014 3 16 22 5 251 3 3 22 6*

161 SOLICITUD PROGRAMACION SEMANAL VEHICULAR 2014 3 7 2014 4 27 22 6 176 3 3 22 7*

162 SOLICITUD PROGRAMACION SEMANAL VEHICULAR 2014 4 28 2014 6 27 22 7 239 3 3 22 8*

163 PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA CORDIS 2014 3 3 2014 4 3 23 1 208 3 3 23 1 Caja 3 cp 4

164 CORRESPONDENCIA ENVIADA MOTORIZADA 2014 3 1 2014 8 1 23 2 184 3 3 23 2

165 PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA CORDIS 2014 10 9 2014 11 20 23 3 202 3 3 23 3 Caja 4 Cp 3

166 PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA CORDIS 2014 9 1 2014 10 8 23 4 199 3 3 23 4 Caja 4 cap 2

167 PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA CORDIS 2014 7 1 2014 8 29 23 5 260 3 3 23 5 Caja 4 cp 1

168 PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA CORDIS 2014 5 2 2014 6 27 23 6 226 3 3 23 6 Caja 3 Cp 5

169 PLANILLAS ASIGNACION DE VEHICULOS DCTOS APOY 2012 7 8 2012 7 9 24 1 64 3 3 24 1

170 PLANILLA ASIGNACION DE VEHICULOS DCTOS DE APOYO 2012 4 16 2012 6 23 24 2 194 3 3 24 2

171 PLANILLA ASIGNACION DE VEHICULOS DCTOS DE APOYO 2012 3 2 2012 4 15 24 3 203 3 3 24 3

172 DCTOS DE APOYO ORGANIZACION TERPEL S.A 2014 4 14 2014 11 20 25 1 108 3 5 25 1

173 COMUNICACIONES OFICIALES INTERNAS RECIBIDA 2015 2 2 2015 4 2 25 2 30 3 5 25 2

174 DCTOS DE APOYO ENTREGA TONER 2014 2 31 2015 3 2 25 3 126 3 5 25 3

175 CONTRATO 316 ALIMENTOS SPRESS DCTOS DE APOYO 2014 7 16 2014 3 12 25 4 308 3 5 25 4

CONTRATO 316 ALIMENTOS SPRESS DCTOS DE APOYO 2014 9 19 2014 12 11 25  4B

CONTRATO 316 ALIMENTOS SPRESS DCTOS DE APOYO 2014 12 10 2015 6 10 25 4C

CONTRATO 316 ALIMENTOS SPRESS DCTOS DE APOYO 2015 5 21 2015 8 12 25 4D

176 DCTOS DE APOYO SANDRA MILENA HERNANDEZ 2015 1 1 2015 2 1 25 5 21 3 5 25 5

177 DCTOS DE APOYO CONTRATO 404 FABRICA EXTINTORES 2014 10 27 2014 12 24 25 6 48 3 5 25 6

178 DCTOS DE APOYO PLANILLA CALIFICACION DE SERVICIO 2014 1 22 2014 12 4 25 7 46 3 5 25 7

179 SOLICITUD PERSONAL CONTRATO 232 UT ALIADOS 2014 7 1 2014 8 3 26 1 188 3 5 26 1

180 PLANILLA VEHICULAR CONTRATO 232 UT ALIADOS FSG 2014 8 4 2014 9 28 26 2 230 3 5 26 2



181 PROGRAMACION VEHICULAR UT ALIADOS FSG 2014 9 29 2014 10 31 26 3 166 3 5 26 3

182 PLANILLA VEHICULAR CONTRATO 232 UT ALIADOS FSG 2014 11 3 2014 11 30 26 4 155 3 5 26 4

183 PLANILLA VEHICULAR CONTRATO 232 UT ALIADOS FSG 2014 12 1 2014 12 30 26 5 167 3 5 26 5

184 CONTRATO 2223 OFFIMONACO SAS 2014 3 28 2014 10 31 27 1 425 3 6 27 1

185 CONTRATO 2223 OFFIMONACO SAS 2014 11 19 2015 3 16 27 1B 200

186 CONTRATO 2223 OFFIMONACO SAS 2015 3 16 1C

187 CONTRATO OFFIMONACO DE 2014 REMISIONES 2014 5 7 2015 2 15 27 2 158 3 6 27 2

188 PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA MENSAJERIA 2014 3 12 2014 10 10 27 3 229 3 6 27 3 Caja 4 cp 4

189 CONTRATO CENTINEL DE SEGURIDAD  LTDA 295114 2014 5 23 2015 2 23 27 4 112 3 6 27 4

190 DCTOS DE APOYO  CONTRATO CENTINEL PAGOS 2014 9 19 2015 2 19 27 5 59 3 6 27 5

191 CONTRATO 266 DEL 2015 CLAUDIA MARCELA VARGAS 2015 2 9 2015 2 13 27 6 18 3 6 27 6

192 DCTOS DE PAOYO CONTRATO 232 UT ALIADOS  FSC 2014 5 16 2015 2 6 27 7 101 3 6 27 7

193 Contrato 381 de 2014 Mantenimientos ecologicos 2014 8 27 2015 3 10 27 9 73

194 Planilla de Correspondencia externa (Noviembre a Enero) 2014 11 21 2015 1 22 28 1 201 TRD NOV-DICCaja 4 cp 5

195 Planilla de Correspondencia externa (Enero a Marzo) 2015 1 23 2015 3 20 28 2 201 TRD

196 Planilla de Correspondencia externa (Marzo a Mayo) 2015 3 20 2015 5 5 28 3 198 TRD

197 Acuerdo Marco Soat 2015 2 11 2015 2 11 28 4 30 Apoyo

198 Contrato 380 de 2015 Expreser 2015 2 23 2015 5 27 28 5 90 Apoyo

199 Contrato 284 de 2015 Union Temporal (Pagos) 2015 4 20 2015 28 6 30 Apoyo 

200 Contrato 284 de 2015 Union Temporal 2015 1 8 2015 5 20 29 1 126 Apoyo

201 Contrato 284 de 2015 Union Temporal (Hojas de Vida) s/f s/f s/f s/f s/f s/f 29 2 284 Apoyo

202 Contrato 284 de 2015 Union Temporal (Hojas de Vida) s/f s/f s/f s/f s/f s/f 29 3 Apoyo

203

Contrato 284 de 2015 Union Temporal , Planilla de supervision de Servicios 

Marzo a Mayo 2015 3 5 2015 5 31 29 4 223 Apoyo

204

Contrato 284 de 2015 Union Temporal , Planilla de supervision de Servicios 

Junio a 2015 6 1 s/f s/f s/f 29 5 126 Apoyo



205 Planilla Correspondencia Externa recibida Mayo a Julio 2015 5 6 2015 7 10 30 1 200 TRD

206 Centinel Hojas de vida s/f s/f s/f s/f s/f s/f 30 2 318 Apoyo

207 Memorandos 2015 2015 1 20 30 3 51 Apoyo

208 Terpel Orden de compra 2015 2 18 30 4 91 Apoyo

209 Contrato 556 de 2015 LODOINSA 2015 5 8 31 1 74 Apoyo

210 Contrato 497 de 2015 MANTENIMIENTO DE VEHICULOS 2015 4 22 31 2 47 Apoyo

211 Contrato 312 de 2015 ASCESORES SCHINDLER 2015 3 16 31 3 54 Apoyo

212 Control de Inventarios 2014 1 13 31 4 48 Apoyo

213 Contrato 482 de 2015 INTERAMERICANA DE POSTALES (INTERPOSTAL) 2015 2 23 31 5 75 Apoyo

214 Contrato 283 de 2015 COMERCIALIZADORA ELECTROCON S.A.S 2015 2 10 31 6 51 Apoyo

215 Contrato 326 de 2015 Sandra Hernandez 2015 6 1 32 1 34 Apoyo

216 Contrato 483 de 2015 GPS ELECTRONICS 2015 4 8 32 2 S/F

198 Contrato 380 de 2015 Expreser 2015 7 11 2015 8 14 32 3 Apoyo

218 Contrato 505 de 2015  TYG MINOLTA 2015 7 9 32 4

219 INTERPOSTAL Actas de Entrega de correspondencia 2014 10 14 2015 1 19 32 5 200

220 INTERPOSTAL Actas de Entrega de correspondencia 2015 2 4 32 6

221 Envio de correspondencia 2014 11 4 2015 3 18 33 1

222 Contrato 223 OFFIMONACO SAS (Parte D) 2015 4 24 33 2

223 Contrato 223 OFFIMONACO SAS (Parte E) 2015 9 10 33 3

224 Entrega de Toner 2015 8 24 33 4

225 Documentos de Apoyo Extintor ABC. Contrato N°569 de 2015 2015 5 14 33 5

226 Planilla de correspondencia Externa recibida 2015 7 10 2015 9 17 33 6

227 Documentos de Apoyo Union temporal CVP Contrato 284 de 2015 2015 1 8 34 1

228 Orden de Compra Terpel 2015 9 28 34 2



229 Contrato 576 de 2015 Trans Arama S.A.S 2015 9 29 34 3

230 Union temporal C.V.P Hojas de vida / / / 34 4

231 Contrato 576 de 2015 Trans Arama 2015 8 15 34 5

232

233

234

235

236

237

238

239

240

241

242

243

244

245

246

247

248

249
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ENTIDAD REMITENTE:

Fondo AÑO MES DIA NoT

Sección 

Serie:

Subserie

Nivel de Descripción

OBJETIVO:

1

Solicitud de ingreso del Vehículo al parqueadero de la 

entidad 2007 1 23 2014 12 19 1 1 200

Administración de 

Vigilancia y seguridad Gestión de Vigilancia y seguridad

2

Solicitud de ingreso del Vehículo al parqueadero de la 

entidad 2015 1 19 1 2

Administración de 

Vigilancia y seguridad Gestión de Vigilancia y seguridad

3

Historia del Vehículo  OBG010 (Soat, Impuestos, 

Revisión tecno mecánica)                                  

Carpeta 1 de 2

N/A N/A N/A N/A N/A N/A 1 3 Sin Foliar Historia del Vehículo N/A

4

Historia del Vehículo  OBG010 (Actas de entrega, 

Mantenimiento y accesorios, Daños y averías, 

Comparendos, Comunicaciones)                        

Carpeta 2 de 2

N/A N/A N/A N/A N/A N/A 1 4 Sin Foliar Historia del Vehículo N/A

5 Historia del Vehículo OBG878 2014 7 17 1 5 Historia del Vehículo N/A

6 Actas de Comité de Inventarios 2005 3 28 2012 11 26 1 6 47 Actas Actas de comité de inventarios 

7

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Agosto a Septiembre de 2012 2012 8 1 2012 9 29 2 1 150 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

8

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Octubre de 2012 2012 10 1 2012 10 31 2 2 89 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

9

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Noviembre a Diciembre de 2012 2012 11 1 2012 12 31 2 3 158 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

10

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Enero a Febrero de 2013 2013 1 2 2013 2 28 2 4 187 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

11

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Marzo a Abril de 2013 2013 3 1 2013 4 30 2 5 198 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

12

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Mayo a Junio de 2013 2013 5 2 2013 6 28 2 6 197 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

13

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Julio a Agosto de 2013 2013 7 2 2013 8 30 3 1 171 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

14

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Septiembre a Octubre de 2013 2013 9 2 2013 10 31 3 2 198 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

15

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Noviembre a Diciembre de 2013 2013 11 1 2013 12 31 3 3 189 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

16

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Enero a Febrero de 2014 2014 1 2 2014 2 28 3 4 195 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

17

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Marzo a Abril de 2014 2014 3 3 2014 4 30 3 5 208 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

18

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Mayo a Junio de 2014 2014 5 2 2014 6 27 3 6 227 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

19

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Julio de 2014 2014 7 1 2014 7 31 4 1 150 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

20

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Agosto de 2014 2014 8 1 2014 8 29 4 2 110 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

21

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Septiembre de 2014 2014 9 1 2014 9 30 4 3 157 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

22

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Octubre de 2014 2014 10 1 2014 10 31 4 4 162 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

23

Planilla de entrega de comunicaciones por recorrido 

interno Noviembre a Diciembre de 2014 2014 11 4 2014 12 31 4 5 218 Instrumentos de Control 

Planilla de entrega de comunicaciones 

por recorrido interno 

24 Planilla de asignación de vehículos Marzo, Abril 2010 2010 3 8 2010 4 26 4 6 156

Control del Parque 

automotor Controles del servicio de transporte 

25

26

27
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GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Dirección de Gestión Corporativa y C.I.D
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1 Informe de Seguridad Sede calle 52 2007 3 30 2010 4 23 1 1 169

2 Gestión Documental 2007 1 / 2010 4 27 1 2 176

3 Reciclaje 2007 11 30 2015 6 9 1 3 90

4 Entrega de Toner 2009 a 2012 2009 10 21 2012 12 28 1 4 193

5 Resoluciones 1990 a 2001 1990 1 22 2001 2 9 1 5 118

6

7
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